
مهدیه نیکوئی _ سودابه کمال آبادی _ فاطمه مهربان 

آشنایی با صفحه کلید و ماوس 



Ctrl+zبرگشت به مرحله قبل یا همانUndo

Ctrl+yعکس میانبر قبلی، با زدن این کلیدها یک عمل به جلو می رویم(Redo)

Ctrl+oباز کردن فایل جدید به جای رفتن به مسیرFile>open

Ctrl+pپرینت گرفتن از صفحه وب یا اسناد

Ctrl+aانتخاب همه آیتم های یک صفحه

Ctrl+sذخیره سازی فایل در برنامه ها(Save)

Ctrl+xانتقال فایل مورد نظر در حافظه(Cut)

Ctrl+cکپی فایل مورد نظر در حافظه(Copy)

Ctrl+vفراخوانی آیتم مورد نظر از حافظه(Paste)

Ctrl+nتقریبا در تمامی مرورگرها یک پنجره جدید باز می کند

معرفی کلیدهای میانبرُ

کامپیوترباکارهنگامدرراشماکاراییوسرعتچشمگیریطرزبهمیانبرُکلیدهایازاستفاده

دانستنانهرایباکاردر.هستندمقصدبهرسیدنبرایترکوتاهراهیهمیشهمیانبرُها.دهدمیافزایش

.شودمیشماکارسرعتافزایشباعث،کلیدصفحهسادهمیانبرُهایازبرخی

:شویدآشنااصلاحیکلید3یامیانبرُبایدبصورتکلیدهاازاستفادهبرای

Altکلید

Shiftکلید

Ctrlکلید



رکتحبا.کندمیکنترلصفحهرویرانمامکانکهاستکامپیوترورودیدستگاهیکموشوارهیاماوس

متسدکمهفشردنبا.کندمیحرکتنمایشصفحهرویبرنمامکانصاف،سطحیکرویبرماوسدادن

ماوس.گویندمیکردنکلیککاراینبهکنیم،انتخابنمایشصفحهرویراچیزیتوانیممیماوس،چپ

:استشکلاینبهکامپیوتر

یکودکمهدواستانداردموشوارهیک.داردوجودمختلفیهایشکلوهااندازهدرکامپیوترماوس

.داردچرخانغلتک

.شودمیگفتهچپکلیکماوس،چپسمتدکمهدادنفشاربه

برنامهیکآیکونرویاگروکنیدانتخابنمایشصفحهرویآیکونیکتوانیدمیشماچپکلیکانجامبا

.ودشمیگفتهکلیکدابلکاراینبهشود،میبازکامپیوتریبرنامهکنیدکلیکهمسرپشتدوبار

.شودمیگفتهراستکلیکماوس،راستسمتدکمهدادنفشاربه

اآیکونیکرویکردنراستکلیکبا راارددمفیدگزینهتعدادیکهشناور،منویکبرنامه،یکرویی

.کندمیبازبرایتان

آنتانیدکچپکلیکمنوآنازخارججایییکنگران نباشیدکردید،راستکلیکصفحه،رویاشتباهیاگر

.شودناپدیدمنو

فحهصبالایبهدارندقرارصفحهازترپایینکهطولانیهایمتنتوانیدمیچرخانغلتکازاستفادهبا

.ببینیدراآنهاوبیاورید

:چند نکته مفید در ارتباط با ماوس رایانه 

.همیشه ماوس را روی یک سطح صاف نگه دارید❑

.پشت سر هم و بدون دلیل کلیک نکنید❑

.برای کلیک چپ یک بار، برای دابل کلیک دوبار پشت سرهم کلیک کنید❑

.منتظر بمانید تا کامپیوتر به درخواست پاسخ دهد❑

.انگشت اشاره را روی دکمه سمت چپ ماوس قرار دهید تا اشتباهاً کلیک راست نکنید❑

معرفی ماوس رایانه یا موشواره


